附件4

学生学习手册——选课、登录学习部分
STEP1：在哪里选课？
打开学校发的智慧树共享课程选课网址，http://portals.zhihuishu.com/hainu开始选课，
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【2016年秋冬学期跨校共享课】此页面包括了本学期所有能选的跨校课程，在开始正式选课前请同学们务必认真查看【选课必读】，了解学校对于课程选课的要求，错选、误选将没有学分哦！了解完选课说明后，请先登录/注册，后开始选课。 
STEP2：登录注册
【登录/注册】时务确保所有信息完整准确填写，否则没有学分。注意：已有帐号的同学可直接输入账号登录。
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STEP3: 选择课程
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完成注册登录后即可开始正式选择课程，请同学们挑选自己喜欢的课程，将自己喜欢的课程加入【购物车】。选课时请注意课程的选课信息，错选、误选课程没有学分哦！
2.1选课页面中对应选课按钮标记为【选择课程】的，选课成功后，如果课程开始即可学习，无需等学校导入选课数据。
2.2选课按钮标记为【选课说明】的课程，需要回到学校教务处系统选课，选课成功后等待学校导入所选的课程。
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STEP4：提交、确认课程
所有课程都加入【购物车】后即可【提交、确认课程】，请再次确认课程的详细信息以免选错课程。
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STEP5：选课成功
确认课程后，此时会直接登录进入智慧树网，幵会出现“选课成功”的提示，同时课程会加入你的个人【在线学堂】，如果课程已开始，即可开始学习。如果课程尚未开始请在课程开始后抓紧学习以免影响成绩！
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如何登录学习
一、在智慧树上参与过学习的同学以及用智慧树选课2.0系统选好课的同学，可以直接在智慧树主页：www.zhihuishu.com上使用【学号登录】或者【账号登录】的方式登录学习。
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2、 新学期开学后，没有在智慧树上参与过学习的新同学，首次登录平台都需使用【学号登录】的方式，否则课程不能正常学习哦。
以下为【学号登录】的具体步骤：
Step1：打开智慧树网【登录】页，输入个人信息
智慧树网： www.zhihuishu.com，点击页面右上角【登录】按钮进入登录页面，选择【学号登录】的方式。包括：学校、学号，如果是初次登录，此页面输入的密码为初始密码：123456；如果你曾成功登录/注册过，则此处密码请输入自行设置的密码。
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Step2：激活手机号，设置登录密码
对于初次登录的用户此处需进行【手机号验证】并【修改登录密码】。设置完成后，下次用此处输入的手机及设置的密码在【手机登录】下也可快捷登录学习哦。
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Step2：确认课程，开始学习
成功登录后进入【在线学堂】，如果您尚未确认完课程，在【在线学堂】首页可点击“确认课程”，确认完成后如课程已经开始，点击课程卡片上的【开始学习】就可以进行线上学习了，请同学们抓紧时间学习，否则会影响成绩。
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初次登录学习后，以后可凭学号或者手机号登录智慧树网进行学习。

请参加选智慧树网络课程的同学须注意修课及考试时间安排。智慧树网络课程修读时间：2017年3月01日至4月30日；在线视频及作业时间：2017年3月01日0:00至2017年04月16日23:59；考试时间：2017年04月17日0:00至2017年04月30日23:59。在线成绩占40%（40分）、在线考试占60%（60分）。
学生通过智慧树平台学习，智慧树网对课程最终考核结果负责解释。

在学习期间，要注意查看 “智慧树网络课程平台”公布的信息，以便完整的完成学习任务。特别要留意发布的相关公告，以便及时的掌握修课动态。
如有疑问请联系智慧树客服400-829-3579或者登录www.zhihuishu.com点击智慧树首页右侧的在线客服中人工服务咨询。
