2007届毕业班工作安排表

	日 期


	周

次
	工作内容
	材料报送

时    间

	3月19日

至

4月13日
	三

至

六
	1．落实欠费学生名单。

2．核实毕业班参加大学英语考试并取得学校规定的成绩的学生名单（不含欠费者），统计达标率。 
3．抽查毕业班成绩，核查该专业所开的课程名称、门数及学时、学分是否符合学校的培养方案。


	

	4月16日

至

4月27日
	七

至

八
	1．审查学生获奖证书，列出本院获得奖励学分的学生名单、奖项、学分（附获奖证书及成绩复印件）。*

2．落实参加本学期重修和期末重考的学生名单及课程名称（含往届延长学制的学生）。.

	4月27日前

	5月8日

至

5月25日
	十

至

十二
	1．初定第一批毕业生及拟授予学士学位学生名单。*
2．往届毕业生授予学士学位有关材料。*
3．抓紧完成毕业论文（设计）答辩工作。
	5月25日前

	5月28日

至

6月8日

 
	十三

至

十四
	1．准确录入本学期的考试成绩及毕业论文（设计）成绩，规范打印毕业生成绩汇总表，严格审核，签名、盖章后报送。*

2．完成第一批毕业资格及授予学士学位资格的审查工作，并准确报送《毕业资格审核登记表》、《拟授予学士学位学生名单》、《未授予学士学位学生名单》、《拟授予学士学位人数统计表》。*
	6月8日前

	6月11日

至

6月22日
	十五至

十六   


	1．报送延长学制获得毕业资格的学生成绩汇总表。*

2．报送《结业生申请表》及其成绩汇总表。*

3．报送《第二专业、辅修专业学生名单》及成绩汇总表。*
	6月15日前

	6月25日

至

7月27日
	十七周后
	1．填报第二批毕业生名单及成绩汇总表。*

2．《未毕业学生名单》、《结业生名单》*。


	7月27日前


注：注有“*”号的材料请按时报送教务处学籍管理科。

