附件3
海南大学2017-2018年冬季小学期
外聘授课专家课酬参考标准及其他经费使用说明

各单位：
2017-2018学年冬季小学期在普通本科专业二至四年级全面实施。为支持各单位聘请省内外行业名家前来我校授课，学校设有专门经费用于外聘专家的讲课劳务费用等支出，其中包括：交通费、课酬、住宿费、餐食补贴、助教劳务补贴。学校按照每个单位冬季小学期实施计划中的外聘专家授课安排情况，把经费切分给相应单位使用。现将相关工作安排如下：
一、各项经费的安排
1．外聘授课专家课酬标准
	序号
	外聘专家类别
	课酬标准

	1
	两院院士
	1000元/学时

	2
	长江学者
世界五百强、央企等知名企业家
	800元/学时

	3
	知名企事业的企业家及高层管理人士，企事业单位的高级专业技术人才，如总会计师、总审计师、总工程师、总规划师等；国内外一流高校（研究单位）教授、专家。
	600元/学时

	备注：冬季小学期外聘专家讲授学时最少8个学时，最多32学时


2．住宿费、餐食补贴、助教劳务补贴标准：外聘专家授课期间住宿按照《海南大学差旅管理办法（修订）》（海大办〔2016〕26号）文件标准，伙食补贴标准为100元/天；助教劳务补贴：外聘专家授课学时/2×80元。
二、冬季小学期相关工作事项的说明
1．财务问题
根据我校财务制度规定作如下说明
· 冬季小学期外聘专家经费使用应符合支出款项的要求并符合学校财务制度；
· 冬季小学期外聘专家课酬须以转账的形式支付。如无国内账户的国（境）外专家须提前向计划财务处提交申请，经批准后方可以现金的形式支付。
· 按照《海南大学公务接待管理暂行办法》（海大办〔2014〕11号），原则上每门课程可招待外聘专家一次，标准为150元/人，陪餐人数不得超过3人；原则上均安排在校内餐厅，且要按照学校有关程序办理；
· 专家往返机场的交通车由各单位直接和后勤联系，使用单位为教务处，请注明接送专家的姓名；
· 各单位根据外聘专家来校授课的时间自行预订外聘专家住宿宾馆；
· 冬季小学期外聘授课专家交通费、公务接待、住宿等费用以公务卡刷卡形式支付，如产生手续费用，须凭银行单据报账。
· 报账时限等事项应当严格执行《海南省财政厅关于严格财务报账管理的通知》（琼财支[2015]1499号）文件要求。
· 本年度冬季小学期费用报销时间定为：2018年6月1日前，逾期不再受理；
2．服务工作
0. 各单位指定的助教应及时跟踪专家授课、生活等情况，引导专家了解校园基本情况、弄清上课地点等；
0. 各单位指定的助教应当帮助专家完成选课学生的考核、成绩登录等工作；
0. 各单位应当确保专家上课时学生到课人数，明确冬季小学期的课程选课后学生不能退课，不参加考核的学生该课程考核结果记为“缺考”，录入学籍管理系统。
3．宣传工作
· 学校层面的校内宣传由教务处牵头负责，包括宣传栏、校道、网络；
· 学校层面的校外宣传由宣传部负责；
· 各单位应当加大对专家授课过程、效果及特色的宣传力度，撰写宣传稿件，每位专家至少有一篇相关报道，稿件由学院分管教学的副院长主审。
4．其他
· 小学期结束后，各单位应及时收集各种材料，完成本单位小学期工作总结并送交教务处；教务处负责召开座谈会，完成总结等工作。
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